Prafung Geprifte/r Betriebswirt/in — Master Professional
Verordnung vom 18.12.2020

— Hinweise zur Erstellung der fachubergreifenden Projektarbeit —

1 Allgemeines
Zum projektbezogenen Prifungsteil wird nur zugelassen, wer den schriftlichen und den
mundlichen Prifungsteil bestanden hat.

Die schriftliche Projektarbeit ist so zu gestalten, dass

1. Eine zukunfts- und praxisorientierte betriebliche Aufgabenstellung bearbeitet wird,
die auch eine Unternehmensgrindung thematisieren kann, und

2. Die Aufgabenstellung nach Nummer 1 als Entscheidungsvorlage fur unternehme-
rische Unterscheidungen aufbereitet ist.

Dabei sind mindestens zwei der Handlungsbereiche nach § 4 der Verordnung zu
beriicksichtigen. In der schriftlichen Projektarbeit sollen Sie hachweisen, dass Sie eine
komplexe Problemstellung der betrieblichen Praxis erfassen, darstellen, beurteilen und
I6sen kénnen. Schwerpunkt der Projektarbeit soll die von Ihnen erarbeitete Beurteilung
und Ldsung des Problems sein.

Die zu prifende Person schlagt dem Prufungsausschuss ein Thema mit der Angabe
der zwei Handlungsbereiche vor. Das Thema der Projektarbeit wird vom Priifungsaus-
schuss berticksichtigt und Vorschlage des Prifungsteilnehmers/der Priifungsteilnehme-
rin soweit moglich ibernehmen. Die Projektarbeit ist als schriftliche Hausarbeit anzufer-
tigen. Die Bearbeitungszeit betragt 30 Kalendertage.

Wird kein Themenvorschlag eingereicht, legt der Prifungsausschuss das Thema
der schriftlichen Projektarbeit fest.

Der eingereichte Themenvorschlag darf sich nicht auf Betriebsgeheimnisse beziehen
oder Regelungen des Datenschutzes verletzen. Ein betrieblicher Sperrvermerk ist nicht
gestattet.

Der Prifling soll in der Prasentation die schriftliche Projektarbeit gegeniber dem Pri-
fungsausschuss darstellen und die Ergebnisse erlautern. Die Prasentation soll nicht
langer als 15 Minuten dauern.

Im anschlieRenden projektarbeitsbezogenen Fachgespréach soll der Prifling, ausge-
hend von der Présentation, nachweisen, dass er in der Lage ist, vertiefende und erwei-
ternde Fragestellungen der betrieblichen Praxis im Kontext der Projektarbeit zu analysie-
ren und Loésungsmoglichkeiten unter Beachtung der mafigebenden Einflussfaktoren zu
entwickeln und bewerten. Die Dauer des projektarbeitsbezogenen Fachgesprachs
soll 30 Minuten nicht Gberschreiten.

Zur Prasentation und dem projektarbeitsbezogenen Fachgesprach wird nur zuge-
lassen, wer die schriftliche Projektarbeit bestanden hat.
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2 Themenstellung

Der eingereichte Vorschlag muss eine angemessene Themenstellung beinhalten. Zum
Themenvorschlag reicht der Prifungsteilnehmer/die Prifungsteilnehmerin eine aussage-
kraftige Inhaltsangabe und eine Grobgliederung online ein, in der der Gegenstand und
das Ziel der Projektarbeit dargestellt wird.

Den Link zur Einreichung des Themenvorschlags fir die Projektarbeit erhalten Sie mit
dem Einladungsschreiben zur schriftlichen Prifung.

Den Anforderungen nicht entsprechende Themenvorschlage kbnnen vom Priufungsaus-
schuss zuriickgewiesen werden.

Die Bearbeitungszeit beginnt mit dem Tage nach der offiziellen Bekanntgabe der Themen
durch die IHK. Die Projektarbeit muss spéatestens am Tage des Abgabetermins bei der
IHK vorliegen. Eine Verlangerung der Bearbeitungszeit ist nicht moglich.

3 Dokumentation
3.1 Formale Gestaltung
Die Dokumentation enthélt folgende Teile/Abschnitte in feststehender Reihenfolge:

Deckblatt

Angabe der zwei Schwerpunkte
Inhaltsverzeichnis
Tabellen/Abbildungsverzeichnis
Verzeichnis der Abklrzungen
Text

Verzeichnis der Anlagen
Literaturverzeichnis
Selbsterstellungserklarung

Das Deckblatt sollte folgende Angaben enthalten:

o Bezeichnung der Arbeit

e Thema

e Priufungsnummer

e Datum der Abgabe.
Beispiel:

Projektarbeit im Rahmen der Prifung zum Gepruften Betriebswirt/zur Gepruften Be-
triebswirtin

Vorschlag zum Aufbau eines Qualitatsmanagement-Systems in der XY GmbH

Prifungs-Nr.

Der Industrie- und Handelskammer Nirnberg fur Mittelfranken vorgelegt am:
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3.2 Inhaltsverzeichnis und Gliederungssystematik

Fur das Inhaltsverzeichnis gelten folgende Hinweise:

¢ Die Gliederung erfolgt in arabischen Ziffern.

e Die Gliederung umfasst nicht mehr als drei Ebenen, dabei hat die letztgenannte Glie-
derungsziffer keinen Punkt.

e Bei einer Untergliederung missen mindestens zwei Unterpunkte folgen.

¢ Gliederungsuberschriften missen den nachfolgenden Textabschnitt zutreffend charak-
terisieren, sollten moglichst knapp und in der Diktion einheitlich sein.

¢ Die Gliederung muss in sich ausgewogen sein.

Falsch wére z.B.: 1. Umsetzung in die Praxis
2. Ergebnisse
3. Welche Schlusse fur die Zukunft?
¢ Das Inhaltsverzeichnis enthalt Seitenangaben.
3.3 Verzeichnis der Abkirzungen
Ein Verzeichnis der Abkurzungen ist nur dann erforderlich, wenn keine gangigen Abkur-

zungen verwendet werden. Es ist alphabetisch geordnet.

Beispiel:

Verzeichnis der Abkirzungen

ACU Arbeitsgemeinschaft christlicher Unternehmer e.V.
BFH Bundesfinanzhof
ZKR Zentralkommission fiir die Rheinschifffahrt

3.4 Text

Bei der Textgestaltung sind z.B. folgende Punkte relevant:

e Der reine Text umfasst mindestens 25, maximal 30 Seiten. Nicht gerechnet werden:
Verzeichnisse, Anlagen, Selbsterstellungserklarung.
e Ré&nder: links: ausreichender Rand zum Heften (2,5 cm)
rechts: ausreichender Korrekturrand. (4,5 cm)
oben: 3cm
unten: 2 cm
e Der Satzbau ist klar, logisch und verstéandlich zu gestalten.
Wiederholungen in den Ausfiihrungen sind zu vermeiden.
e Rechtschreibung und Zeichensetzung missen korrekt sein.

Die Dokumentation sollte vor der Abgabe - mdglichst zweimal - Korrektur gelesen wer-
den. Der Zeitaufwand dafir ist bei der Erstellung zu berticksichtigen.

3.5 Verzeichnis der Anlagen

Es kann u. U. erforderlich sein, Abbildungen, umfangreiche Berechnungen, Ausschnitte
aus Firmenmaterial, Spezifika die die eigene Arbeit nachvollziehen lassen (Fragebdgen,
Projekt-, Netzplane) o0.4. als Anlage beizufiigen. Derartige Materialien werden immer
dann als Anlage aufgefiihrt, wenn sie zwar relevant sind, aber die Darstellung innerhalb
des Textes den Lesefluss stéren wirden.
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3.6 Literaturverzeichnis / Quellenangaben

Aus fremden Quellen (z. B. Blicher, Zeitschriften, Internet) ibernommenes Gedankengut
(Texte, Tabellen, Abbildungen) ist im Text in folgender Form zu kennzeichnen: ,(Autor,
Erscheinungsjahr, Seite)“. Quellenangaben in der Ful3zeile sind auch gestattet. Es muss
sich jedoch fir eine Zitierweise im Text oder in der Ful3zeile entschieden werden.

Beispiel:

| (FEUERSTEIN, 2020 S. 32)

Bei mehreren Autoren wird im Text nur der Erste namentlich genannt. Weitere Autoren
werden durch die Abklrzung ,u. a.“ kenntlich gemacht.

Mehrere Werke eines Autors oder einer Autorengruppe aus dem gleichen Er-
scheinungsjahr werden im Text und im Literaturverzeichnis mit ,a“ beginnend durch
Kleinbuchstaben nach dem Erscheinungsjahr markiert.

Wodrtlich tbernommene Zitate sind zusatzlich durch Anfilhrungszeichen kenntlich zu ma-
chen.

Das Literaturverzeichnis ist alphabetisch nach den Namen der Autoren zu sortieren. Bei
Werken mehrerer Autoren ist der zuerst genannte Autor flr die Sortierung maf3geblich.
Die einzelnen Namen sind durch Schragstriche zu trennen.

Eine vollstandige Quellangabe enthalt folgende Teile: ,Name, Vorname des Autors, Titel
der Veroffentlichung. Verlag, Erscheinungsjahr.®

Beispiel:

FEUERSTEIN, FRED, Die Auswirkungen von Sonnenstrahlen auf Pflastersteine. Verlag
Gerollheimer, 2021.

Bei Quellen aus dem Internet wird statt des Verlags die vollstandige URL angegeben mit
Datum und Uhrzeit des Zugriffs.
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3.7 Layout

Die Arbeit ist klar und Ubersichtlich zu gestalten. Es ist darauf zu achten, dass das Ge-
samtlayout durchgangig und einheitlich gestaltet ist. Mit Gestaltungsvariationen (Fett-
druck, Kursivdruck, Schriftgrof3e, Rasterung, Tabellengestaltung, Absatzgestaltung,
Kopfzeilen, FuRRzeilen, Gestaltung der Uberschriften usw.) sollte sparsam umgegangen
werden. Bei aller notwendigen Sorgfalt hinsichtlich der Gestaltung gilt: Im Vordergrund
der Arbeit stehen klare, logisch Uberzeugende Sachverhalte.

Im Folgenden sind die geforderten und bewertungsrelevanten Aspekte zur formalen Ge-

staltung der Arbeit wiedergegeben:

SchriftgroRe 12 Punkt
Schriftart Helvetica, Times New Roman, Arial
Zeilenabstande 1 Y -zeilig
Herstellung PC, einseitig beschrieben
Format DINA4
Seitennummerierung fortlaufend, beginnend mit Seite 1, unten rechts
Textteil vom Textteil
Rander:
- links: ausreichender Heftrand (2.5 cm)
- rechts: ausreichender Korrekturrand (4,5 cm)
- oben: 3cm
- unten: 2cm
Heftung (Spiral-)gebunden, broschiirt
Anzahl der einzureichenden 3
Exemplare

Elektronische Datentrager werden nicht akzeptiert.

3.8 Selbsterstellungserklarung:
Jedem Exemplar der Dokumentation ist folgende Erklarung des Verfassers bei zuheften
(siehe 3.1) und eigenhéandig zu unterschreiben:

Selbsterstellungserklarung

Ich versichere durch meine Unterschrift, dass ich die vorstehende Dokumentation selb-
standig und ohne fremde Hilfe angefertigt, alle Stellen, die ich wértlich oder annéahernd
wortlich aus Veroffentlichungen entnommen, als solche kenntlich gemacht und mich auch
keiner als der angegebenen Literatur oder sonstiger Hilfsmittel bedient habe. Die Doku-
mentation hat in dieser oder in ahnlicher Form keiner anderen Prifungsbehérde vorgele-

gen.

[Or],
[Unterschrift]
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4 Bewertung der Dokumentation
Der Prifungsausschuss bewertet nach folgenden Gesichtspunkten?:

Einhalten der formalen Vorgaben
Aufbau und Struktur

Inhaltliche Bearbeitung des Themas
Eigene gedankliche Leistung

5 Prasentation und Fachgespréach

5.1 Prasentation

Im Prufungsraum stehen ein Flipchart, Visualizer, eine Pinnwand, ein Beamer mit PC,
zwei Tische (je ca. 120x60cm), sowie eine Steckdose fiir den Aufbau der mitgebrachten
Prasentationsmittel zur Verfiigung. Der Umfang der mitgebrachten Prasentationsmittel
muss so gewahlt werden, dass der Aufbau innerhalb von 10 Minuten und der Abbau in-
nerhalb von 5 Minuten alleine vorgenommen werden kann. Fir die Funktionsfahigkeit
der mitgebrachten Prasentationsmittel sind die Teilnehmerlnnen selbst verantwortlich.
Die Vorstellung des Losungsvorschlages und das Prufungsgesprach finden im gleichen
Raum statt. Wird die Prasentation mit Beamer/PC geplant, ist flir den Fall technischer
Probleme eine alternative Prasentation durch die Teilnehmer vorzubereiten.

Der Teilnehmer kann nicht davon ausgehen, dass jedes Mitglied des Prifungs-
ausschusses seine Projektarbeit im Detail kennt. Insofern empfiehlt es sich, dass der
Prifling eine Kurzdarstellung (Hand-out) seiner Projektarbeit anfertigt und zur Prifung in
dreifacher Ausfiihrung mitbringt. Diese Unterlage wird bei der Bewertung nicht bertck-
sichtigt. Die Prasentationszeit soll 10 - 15 Minuten dauern.

5.2 Fachgesprach
Im Fachgesprach von ca. 30 Minuten wird der Prifungsausschuss von der Projektarbeit
ausgehen und dabei z. B. hinterfragen ob Sie

o Kernelemente lhrer Arbeit schliissig vortragen kdnnen
e Randgebiete erkennen und darlegen kdnnen

e Bedeutung und Ubertragbarkeit aufzeigen kénnen

e Theoretische Aspekte lhrer Arbeit verstanden haben

1 Fir mangelbelastete Form (Sprache, fehlerhafte Orthographie oder Interpunktion, visuelles Er-
scheinungsbild insgesamt) kdnnen bis zu 10 Punkte abgezogen werden. Bei absolut ungentugen-
der Form kann die Arbeit auch vom Priifungsausschuss zuriickgewiesen werden.
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